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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Zespol Szkol Ekonomicznych
28-200 Staszow, ul. Szkolna 11,

www.zsestaszow.eu

tel. (015) 864-31-18, fax (015) 864-31-18

e-mail: ekonomik@staszowski.eu

Zapraszam do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»Przeprowadzenie przygotowania kulturowego i jezykowego dla uczniéw wyjezdzajacych na
praktyki zawodowe do Wloch”

Rodzaj zamowienia: usluga

(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie :

- kursu przygotowania jezykowego z jezyka angielskiego w zakresie jezyka biznesu
i interakcji spofecznej w wymiarze 20 godzin lekcyjnych dla trzech grup (lgcznie 60 godzin
lekeyjnych),

- kursu kulturewego dla jednej grupy uczniéw w wymiarze 10 godzin lekcyjnych.

Uczestnikami zaje¢ jest 30 ucznidéw Zespolu Szk6l Ekonomicznych im. Jana Pawla II
w Staszowie wyjezdzajacych na praktyki zawodowe do Whoch w zawodach technik ekonomista,
technik hotelarstwa i technik organizacji ustug gastronomicznych.

Projekt zostal zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej

w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” Leonardo da Vinci
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Tematyka przygotowania jezykowego z jezyka angielskiego dla uczniow technikum w zawodzie
technik ekonomista:

1. Office equipment — urzadzenia biurowe — 1 godzina;
2. Starting a company: zakladanie dzialalnosci gospodarczej — 1 godzina;
3. Written Communications:pisanie CV i listow motywacyjnych — 2 godziny;
4. Management: zarzadzanie przedsigbiorstwem — 1 godzina;
5. Routine taskas: przyjmowanie klientéw — 1 godzina;
6. Routine taskas: ustalanie spotkan — 1 godzina;
7. Office personel: pracownicy firmy — 1 godzina;
8. Office personel: zatrudnianie pracownikéw — 1 godzina;
9. The secretary: - obowiazki sekretarki — 1 godzina;
10. Marketing and advertising: promocja i reklama — 1 godzina;
11.Marketing and advertising: zarzadzania marka, zdobywanie i utrzymywanie klientow - 1
godzina;
12. Business communication: pisanie listéw i raportow — 2 godziny;
13. Telecommunication: prowadzenie rozméw telefonicznych —2 godziny;
14. Conferences: sprzet konferencyjny — 1 godzina;
15. Conferences: uczestnictwo w spotkaniach biznesowych i konferencjach — 1 godzina;
16. Negotiations: negocjacje biznesowe — 1 godzina;
17. Presentations: wystapienia i prezentacje publiczne — 1 godzina;

Tematyka przygotowania jezykowego z jezyka angielskiego dla uczniow technikum w zawodzie
technik hotelarstwa:

1. Branza turystyczna: nazwy stanowisk, struktura organizacyjna instytucji branzowych — 1 godzina;
2. Obstuga interesantow w kontakcie bezposrednim — 2 godziny;

3. Zapytanie o komfort klienta, warunki podrozy — 1 godzina;

4. Formalno$ci meldunkowe w hotelu — 2 godziny;

5. Ton glosu - ¢wiczenia z poprawnej modulacji (rytm, poziom glosnosci), czyli jak udziela¢
informacji by zosta¢ dokladnie zrozumianym — 1 godzina;

6. Rezerwacje: dni tygodnia, godziny pracy — 1 godzina;

7. Zmiany i odwotania rezerwacji — 1 godzina;

8. Rozklad jazdy i lotéw — 1 godzina;

9. Instrukcje i objasnianie drogi — 1 godzina;

10. Udzielanie informaciji turystycznej — 1 godzina;

11. Ustalanie sposobu i formy ptatnosci — 1 godzina;

12. Wyposazenie konferencyjne hoteli: urzadzenia hotelowe — 1 godzina;

13. Pytania i dowiadywanie si¢ przez telefon — 1 godzina;

14. Reklamacje, przyjmowanie skarg i uwag klientow — 1 godzina;

15. Panowanie nad stresem, radzenie sobie z krytyka — 1 godzina;

16. Zegnanie klientéw — 1 godzina;

17. Korespondencja handlowa branzy hotelarskiej: e-mail, Fax, oferta ustug, faktura, odpowiedz na
zapytanie ofertowe — 2 godziny.

Projekt zostal zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej

w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” Leonardo da Vinci



= DG Edukacja i Kultura
Program ,Uczenie si¢ przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

Tematyka przygotowania jezykowego z jezyka angielskiego dla uczniéw technikum w zawodzie
technik organizacji ushug gastronomicznych:

1. Food: owoce, warzywa — 1 godzina;

2. Food: potrawy — 2 godziny;

3. Beverages: klasyfikacja— 1 godzina;

4. Food preparation: czasowniki — 2 godziny;

5. Food preparation: urzadzenia kuchenne — 2 godziny;

6. Working In the kitchen: czasowniki frazowe— 1 godzina;

7. Menu — 1 godzina;

8. Service: przyjmowanie zaméwienia — 1 godzina;

9. Service: zwroty grzeczno$ciowe — 1 godzina;

10. Service: przedstawianie rachunku, przyjmowanie optat — 1 godzina;

11. Hygiene: zdrowie i higiena — 1 godzina;

12. Service: pytania i dowiadywanie si¢ przez telefon — 1 godzina;

13. Complaints: reklamacje, przyjmowanie skarg i uwag klientéw — 1 godzina;
14. Stress at work: panowanie nad stresem, radzenie sobie z krytyka — 1 godzina;
15. Saying goodbye: zegnanie klientow — 1 godzina;

16. Safety first: zasady bezpieczenistwa — 1 godzina;

17. Taste : smaki— 1 godzina.

Tematyka kursu kulturowego dla uczniéw technikum w zawodach: technik hotelarstwa, technik
organizacji uslug gastronomicznych i technik ekonomista:

. Informacje ogdélne o Wtoszech (historia, geografia, ludnos¢, religia) — 2 godziny;
. Organizacja panstwa, podziat administracyjny i wazniejsze miasta — 1 godzina;

. Gospodarka, turystyka i przemyst Wtoch — 1 godzina;

. Grupy etniczne i jezyki we Wioszech — 1 godzina;

. System szkolnictwa we Wtoszech — 1 godzina;

. Kultura Hiszpanii— stawni Wtosi — 1 godzina;

. Kuchnia wtoska — 1 godzina;

. Wazniejsze wtoskie swieta — 1 godzina;

. Region — historia, zabytki, ciekawostki — 1 godzina;

CoNOOULLE WN =

Harmonogram zaje¢ nalezy uzgodni¢ z Dyrektorem szkoty.

e CPV: 80200000-6 — Ustugi szkolnictwa Sredniego

Zaméwienie realizowane jest w ramach projektu ,Nauczycielem wszystkiego jest dobra
praktyka ”. Projekt realizowany jest w ramach programu Leonardo da Vinci - Program Uczenie
sie przez cale zycie - Projekty MobilnoSci. Projekt jest wspélfinansowany przez Uni¢
Europejsks.

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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2. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
zamawiajacego — Zespot Szkot Ekonomicznych im. Jana Pawta Il w Staszowie, ul. Szkolna 11,
sekretariat szkoty lub telefonicznie pod numerem tel. (015) 864-31-18.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg: Halina Mysliwiec — nauczyciel.

3. Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany / pozgdany termin realizacji zaméwienia —od 21.04.2014r. do 22.05.2014r.

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

Od wykonawcy oczekuje si¢ :

- zapewnienia kadry z potwierdzonymi kwalifikacjami pdagogicznymi potrzebnymi do
przeprowadzenia wyzej wymienionych kursow, tj.: lektora jezyka angielskiego ;

- zagwarantowania wysokiego poziomu merytorycznego prowadzonych zaje¢ dla uczniow;
- wspolpracy w zakresie prawidlowego dokumentowania i ewaluacji przygotowania
kulturowo-jezykowego zgodnie z zasadami programu Leonardo da Vinci;

- dostosowania harmonogramu zaje¢ do warunkow pracy szkoty;

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizszg ceng ztozona przez wykonawce, spetniajacego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

6. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zespotu Szkét Ekonomicznych im. Jana Pawta Il w Staszowie,
28- 200 Staszéw, ul. Szkolna 11, sekretariat - osobiscie, pocztg lub przesta¢ faksem na nr (015)
864-31-18 w terminie do dnia 9 kwietnia 2014 r. do godz. 14%

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,Formularzu oferty cenowej” - druk zatgczony do

zaproszenia.
Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej
www.zsestaszow.eu.

8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy (ztozenia zamédwienia):

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Zataczniki:

1. Formularz oferty cenowej.
2. Wz6r umowy.

Staszow, dnia 02 kwietnia 2014 r.

Projekt zostal zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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(adres wykonawcy) Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych
im. Jana Pawta Il w Staszowie
ul. Szkolna 11

28-200 Staszow

OFERTA CENOWA

dotyczy zaméwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
14000 euro, realizowanego w ramach projektu "Nauczycielem wszystkiego jest dobra praktyka".
Projekt realizowany jest w ramach programu Leonardo da Vinci. Program Uczenie sie przez cate
zycie. Projekty mobilnosci. Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska.

Nawigzujgc do zaproszenia do zfoienia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.
»Przeprowadzenie przygotowania kulturowego i jezykowego dla uczniow wyjezdzajgcych na
praktyki zawodowe do Wioch” sktadamy/sktadam oferte na ustuge na taczng cene:

= Neto e, zt

— VAT it zt

—  brutto .ccceceveennen zt
— Stownie ztotych (brutto)

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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Specyfikacja:

- Przeprowadzenie kursu jezykowego z jezyka angielskiego dla trzech grup uczniéw w wymiarze 20
godzin lekcyjnych dla kazdej grupy (Yacznie 60 godzin lekcyjnych)

= NEHol A zt
— VAT s zt
—  brutto .cccevieeviennennns zt.

Stownie ztotych (brutto)

— NetO ..iiiiiiiiiiinanns z1
= NAT o eiioarisinnnes zt
—  brutto ....cccccevevveennn. zt

e Ojswiadczamy, ze zdobyliémy konieczne informacje do przygotowania oferty.
e Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

(podpis)

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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UMOWA nr ......

W dniu 19 marca 2014 roku w Staszowie pomiedzy Zespotem Szkét Ekonomicznych im. Jana
Pawta Il majacym swa siedzibe w Staszowie, przy ul. Szkolnej 11, zwanej dalej
Zamawiajagcym reprezentowanym przez:

- Jana Ungeheuera - Dyrektora Szkoty

.....................................................................

zostata zawarta umowa zgodnie z art. 4.pkt 8 ustawy, Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.
U.z 2010r. nr 113 poz. 759 z p6z.zm.),0 nastepujacej tresci;

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie przygotowania kulturowego
jezykowego dla uczniéw wyjezdzajacych na praktyki zawodowe do Wioch, w sktad ktérego
wchodzg nastepujace kursy:

- kurs przygotowania jezykowego z jezyka angielskiego (60 godzin lekcyjnych)
- kurs kulturowy (10 godzin lekcyjnych)

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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§2

W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem jezykowym i kulturowym ucznidéw wyjezdzajgcych na praktyki
zawodowe do Wioch. W ramach przygotowan Wykonawca przeprowadzi kurs jezyka
angielskiego w zakresie jezyka biznesu (zawodowego) i interakcji spotecznej, kurs kulturowy
obejmujacy zagadnienia realioznawcze dotyczace kraju odbywania praktyk. Zajecia
prowadzone beda w ramach Programu Uczenie sie przez cate zycie. Program Leonardo da
Vinci. Projekty Mobilnosci. Tytut projektu: ,,Nauczycielem wszystkiego jest dobra praktyka”
(zwanym dalej Projektem).

nn

Projekt ,,,,Nauczycielem wszystkiego jest dobra praktyka”” jest wspétfinansowany przez Unie

Europejska.

§3

Strony zawieraja umowe na czas okreslony od dnia 21.04.2014r. do 22.05.2014r.

§4

Wykonaweca przy wykonaniu czynnosci objetych niniejszg umowag bedzie dziatat z nalezyta
starannoscia.

§5

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie faczne w wysokosci ................ zt  (stownie:

- Za przeprowadzenie kursu jezykowego z jezyka angielskiego dla trzech grup uczniéw w
wymiarze 20 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy (tgcznie 60 godzin lekcyjnych)

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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- Za przeprowadzenie kursu kulturowego dla grupy ucznibw w wymiarze 10 godzin
iekcyjnych

Netto .....oeeunnee zt

VAT - zt

bBrutto s zt

Stownie ztotych (brutto) ....c.ccceveveenviennnnaes zgodnie z przedtozong oferta.

Zamawiajacy zapfaci nalezno$¢ Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury na
wskazany w fakturze rachunek bankowy. W razie opdinienia w zaptacie przystugujg
ustawowe odsetki.

§6

Zaproszenie do skfadania ofert oraz oferta cenowa stanowia integralng czgs¢ niniejszej
umowy.

§7

Wszelkie zmiany umowy moga nastapi¢ wylacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8

W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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Spory mogace wynikaé z realizacji niniejszej umowy bedga rozstrzygniete przez Sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dia
Zamawiajacego, legz. dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt zostat zrealizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej
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